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  Lab syEa المختبرات الطبيةدليل استخدام نظام 
 

   الدخول الى النظام - :او� 
  

قم بتشغيل البرنامج من خ�ل النقر مرتين عل�ى الف�أرة عل�ى ا�خت�صار الموج�ود  
على سطح المكتب ، اذا كانت الن�سخة الت�ي تعم�ل عليھ�ا تجريبي�ة يج�ب ا�نتظ�ار 

  . و الضغط عليه ok لحين تفعيل الزر  ثوان 10
س�تظھر ل�ك شاش�ة البرن�امج بھ�ا  م ت�شغيل اذا كانت ھذه ھي المرة ا�ولى التي ي�ت 

تطلب منك ادخال المعلومات الخاصة بالمختبر مثل اسم المختبر ، قم بتعبئ�ة اس�م 
المختبر كما تحب ان يظھر في التقارير ، بعد ذل�ك ق�م بتعبئ�ة اس�م النظ�ام و ل�يكن 

 .نظام المختبرات الطبية 
سطرين من العنوان تظھر ادخل العنوان ايضا بالشكل المرغوب مع العلم ان اول  

 .في تقارير النتائج التي تسلم للمرضى 
 

محتويات الحاشية السفلية ھي وصف لعنوان المختبر و تظھر في ذيل الصفحة و  
 – الھاش�مي -افضل محتوى لھذه الحاشية ھو ان تصف موقع المختبر مثل عم�ان

 . خلوي كذا – تلفون  كذا –قرب دوار اليوبيل 
  

باستعراض الملفات و اختار شعار مختبرك الخاص من ملفات�ك قم : ملف الشعار  
و ، اذا لم يكن لديك شعار فقم با�ستعراض و اختار احد الملفات الت�ي تظھ�ر ل�ك 

 .التي زودنا النظام بھا �غراض التجريب
  
  

جميع البيانات الخاصة بالمختبر يمكن تعديلھا بما ف�ي ذل�ك ال�شعار ف�ي : م�حظة  
 .اي وقت ترغب به 

  
تظھر شاشة تطل�ب من�ك اس�م الم�ستخدم و كلم�ة الم�رور ، لل�دخول اضغط موافق  

  الى النظام ادخل المعلومات التالية 
  مدير: اسم المستخدم 
  مدير: كلمة المرور 

  . ، تظھر الشاشة الرئيسية للبرنامج"موافق "ثم اضغط على الزر  
  
  

  رموز النظام: ثانيا 
  

 بعض الرموز المستخدمة في النظام فالرموز ھي عبارة عن قبل البدء باستخدام النظام يجب فھم
اعطاء ارقام لمتغي�رات كثي�رة يتك�رر اس�تخدامھا ف�ي النظ�ام و تتك�ون الرم�وز م�ن ش�جرة 

اس�م ش�ركة مؤمن�ة او اس�م طبي�ب او ( بمستويين حيث يمث�ل الرم�ز الرئي�سي ن�وع الرم�ز 
  ) .او اسم الطبيب او النتيجة في حين يمثل المستوى الثاني رقم الشركة ) رمز نتيجة قسم 

  



لم�شاھدة ان�واع  .قم بالضغط على رموز النظام ، تظھر شاشة ف�ي ي�سارھا زر علي�ه ث��ث نق�اط
  Enter ثم ضغط انتر 999الرموز الرئيسية في النظام اضغط على الزر ا�يسر و ادخل 

  .مرتين 
  

  .انتر مرتين  واضغط 999لمشاھدة تفاصيل اي نوع ادخل رمزالنوع مكان الرئيسي 
  

  .�ضافة اي رمز ادخل الرمزالرئيسي و الرمز الفرعي الذي يظھر تلقائيا وقم بالحفظ
  .ا�زرار تعديل و الغاء تقوم بالتعديل و الغاء اي رمز على التوالي 

  
  

   معلومات الفحوصات: ثالثا 
  

باعطاء رقم بجانب رقم الفحص يقوم النظام "  جديد"�ضافة فحص جديد قم بالضغط على الزر 
  .متسلسل اضغط انتر 

  .ينتقل الموشر �سم الفحص ، في ھذا الحقل يدخل اسم الفحص  و يليه اسم الفحص المختصر
 ض�من مجموع�ة 2 مجموع�ة ، 1 وحي�د اي يمك�ن طل�ب ھ�ذا الفح�ص لوح�ده ، 0: نوع الفحص 

ت فحص ويعني ان الفحص � يمكن طلبه لوحده انما يجب ان يكون ضمن مجموعة مثل محتويا
 او  sp gravityمث�ل  Urine analysisاو محتوي�ات فح�ص ) الم�ضادات الحيوي�ة ( الزراع�ة 

PH  .   
ادخال احد اقسام المختبر الذي ينتمي اليه الفحص و ل�ختيار يوج�د م�ساعدة ع�ن طري�ق : القسم 

  .F9الضغط على الزر 
  .يدخل سعر الفحص في ھذا الحقل : سعر الفحص 

  .F9وع العينة يمكن ادخاله عن طريق رمز لن: نوع العينة 
رم��ز للوع��اء ال��ذي توض��ع في��ه العين��ة و اي��ضا رم��ز يمك��ن ادخال��ه ع��ن طري��ق : ن��وع الوع��اء 

  .F9المساعدة 
  .تدون تعليمات خاصة بالفحص في ھذا الحقل : م�حظات 

  .يمثل النموذج شكل تقريرالنتائج  الذي يظھر به الفحص : النموذج 
  كال للنماذج و تلخص على الشكل التالي  اش7يحتوي النظام على 

F01 : يمثل ھذا الشكل قالب يحتوي عل�ى فح�ص و نتيج�ة و م�دى طبيع�ي ، اي فح�ص ل�ه م�دى
  . F01 يجب ان يسجل ضمن نموذج  Normal Rangeطبيعي 

F02 : ھذا النموذج خاص بفحوصات الزراعة و محتويات مجموعته من المضادات الحيوية.  
F03 :ذج فحص يحت�اج لع�دة اس�طر لطباع�ة نتيجت�ه عل�ى ش�كل م�ذكرة يمثل ھذا النموmemo  

  .  Blood Filmمثل فحص 
F04 : نموذج ثابت لفحصSemen Analysis.  
F05 : نموذج ثابت لفحصUrine Analysis.  
F06 : نموذج يمكن تطبيقه على مجموعة لھا عنوان و محتوياتھا فحوصات لھا نتائج بدون مدى

 Stool Analysis  , Wet Preperationطبيعي و مثال ذلك 
F07 : نم��وذج لجمي��ع الفحوص��ات المنف��ردة والت��ي ل��يس لھ��اNormal Range  مث��ل فح��ص 

pregnancy in serum. 
 

    عدم طباعة اي فحص يعزى ل�سباب التاليه F01في النموذج : م�حظة 
  .عدم ادخال القسم الذي ينتمي اليه الفحص  -1



 . للفحص  Normal Rangeعدم ادخال  -2
  

ھذا الخيار مخصص للمجموعات و معنى ھذا الخيار ھل تريد ان تبدا طباعة : بداية صفحة 
  .1اذا كانت ا�جابة نعم ادخل الرقم . المجموعة في بداية صفحة جديدة 

  
يفيد ھذا الخيار في القفز لبداية صفحة ثانية بعد ا�نتھاء من طباع�ة المجموع�ة : قفز صفحة 

.  
  

  .ي وضع مجموعات معينة على صفحات منفصلة حسب الرغبة تفيد ھذه الخيارات ف
  

ف��ي الج��زء ال��سفلي م��ن ال��شاشة ت��دخل ا�س��طر الخاص��ة بالم��دى الطبيع��ي و يمك��ن اض��افة و 
  .حذف اسطر للمدى الطبيعي حسب الرغبة 

  
ا�زرار فوق الجدول ھي اوامر تخص الفحوصات ف�ي ح�ين ا�زرار عل�ى يم�ين : م�حظة 

و ليس ھنالك ضرورة �عادة حف�ظ الم�دى الطبيع�ي ف�ي ح�ال طبيعي الجدول تخص المدى ال
  .انه لم يتم تغيير عليه 

  
 
 

  معلومات المجموعات: رابعا 
  

في ھ�ذه ال�شاشة ي�تم تعري�ف عناص�ر المجموع�ات حي�ث يوض�ع رق�م الفح�ص و ال�ذي يج�ب ان 
  .موعة يكون مجموعة وفي الجدول السفلى تضاف ارقام الفحوصات التي تنتمي الى ھذه المج

  يمكن ا�ستعانة بدليل المجموعات و دليل الفحوصات 
 .عناصر المجموعة يقوم ھذا الزر بحفظ :حفظ  -
 .الفحص من المجموعة يقوم ھذا الزر بحذف :احذف -
  .)يفيد في الترتيب ( يضيف سطر اضافي في الموقع �مكانية اضافة فحص : ادراج -
 .بطباعة المجموعة و عناصرھا  يقوم :اطبع  -
  .جميع عناصر المجموعة يقوم ھذا الزر بحذف :ي الغ -
 . يفيد في نسخ محتويات مجموعة لمجموعة اخرى :نسخ  -
 .خروج من الشاشة وا�نتقال للقائمة الرئيسية : خروج  -
  

عند الرغبة في ادخ�ال مجموع�ة جدي�دة يج�ب تعري�ف الفحوص�ات الت�ي ت�دخل ض�من : م�حظه 
ة اي يج��ب ان تك���ون ارقامھ��ا اص��غر م��ن رق���م المجموع��ة ف��ي النظ��ام قب���ل تعري��ف المجموع��

المجموع��ة ث��م بع��د ذل��ك تع��رف المجموع��ة ب��رقم اكب��ر م��ن ك��ل الفحوص��ات الت��ي م��ن الممك��ن ان 
  .تضمھا المجموعة 

  
  

   بيانات المختبر : خامسا 
  

يفيد ھذا البند ف�ي تع�ديل بيان�ات المختب�ر مث�ل اس�م المختب�ر ، اس�م النظ�ام ، العن�وان ، محتوي�ات 
  .لسفلية ، او تغيير الشعارالحاشية ا



  
  

   :الطلب المخبري : سادسا 
يستخدم ھذا البند لتسجيل طلب مخبري جديد او تعديل على طلب مخبري سابق ، �ضافة طل�ب 
مخب�ري جدي�د اض�غط عل�ى جدي�د يظھ�ر رق�م تسل�سلي جدي�د اض�غط انت�ر م�رتين ل�نتق�ال 

  .لتعبئة الحقول التالية 
  

ديل على اي من محتوياته حيث يمكن تعديل اي بيان في الطل�ب او ادخل رقم مخبري سابق للتع
المخبري كما يمكن اضافة فحص للطلب المخبري او ح�ذف فح�ص م�ن الطل�ب المخب�ري  

  .كما يمكن طباعة فاتورة سابقة �ي طلب مخبري 
  

  .F9و رقم الطبيب عن طريق المساعدة يتوفر في ھذه الشاشة مساعدة على الحقول رقم الدافع 
  
زر ف�ي ي�سار ال�شاشة او ع�ن  ) 48( كن ادخال الفحوص بث�ث طرق ، عن طري�ق ا�زرار يم

طريق رقم الفحص اذا كان المستخدم يحف�ظ رق�م الفح�ص او م�ن خ��ل دلي�ل الفحوص�ات 
  .با�ستع�م من خ�ل اسم الفحص 

  
 كم��ا يف��ضل ادخ��ال قيم��ة الم��دفوع م��ن قيم��ة الطل��ب ليخ��دم النظ��ام الجوان��ب المالي��ة م��ن حي��ث

  .ا�يرادات للمختبر و موقف مالي �ي طلب مخبري 
  

  .لطباعة فاتورة للمريض اضغط على الزر اطبع بعد اتمام عملية الحفظ : م�حظة 
اذا كانت للفحص تعليمات يمكن رؤيتھا بوضع الماوس على اسم الفحص اثناء عملية : م�حظة 

  .ا�دخال للفحوص في الطلب المخبري 
  
  

  لمخبرية النتائج ا: سابعا 
  

يخدم ھذا البند في ادخال نتائج الفحوصات المخبرية عن طريق ادخال الرقم المخبري ، في حال 
زر بجان�ب اس�م ( عدم معرفة الرقم المخبري لطلب معين لمريض ما يمكن ا�ستعانة بالمساعدة 

فتظھ�ر شاش�ة يمك�ن ادخ�ال اي ج�زء م�ن اس�م الم�ريض و ) ث��ث نق�اط ... المريض عليه رمز 
  .الفترة الزمنية المرغوب البحث بھا مھما اتسعت ھذه الفترة 

تظھر نتائج البحث في القائمة ، يمك�ن التنق�ل با�س�ھم و اختي�ار الطل�ب المرغ�وب ف�ي ادخ�ال او 
 اختي�ار ال�رقم مشاھدة او طباعة نتائجه حيث ت�صبح جمي�ع ھ�ذه الخي�ارات مت�وفرة بع�دتعديل او 
  .المخبري 

  
  .بعد ا�نتھاء من ادخال النتائج او التعديل يجب الحفظ لحفظ النتائج النھائية 

  
اثناء التنقل بين الفحوصات تظھر في اسفل الشاشة السطور الخاصة بالمدى الطبيع�ي : م�حظة 

الطبيعي في ھ�ذا للفحص الذي نقف عليه في الشاشة العليا ، يمكن ا�ضافة والتعديل على المدى 
المكان مع ا�خذ بعين ا�عتبار ان التعديل في ھذا المكان يعدل على المدى الطبيعي للفحص ف�ي 

  ھذا الطلب فقط و � يعدل على المدى الطبيعي بشكل دائم 
  



  .للتعديل الدائم على المدى الطبيعي لفحص معين يتم ذلك من خ�ل شاشة معلومات الفحوصات
 ازرار تحتوي على كلمات او جمل ش�ائعة ا�س�تخدام حي�ث يمك�ن ادخالھ�ا 10يوجد على اليسار 

  .في النتائج بالضغط عليھا بالماوس كما يمكن برمجة ھذه ا�زرار حسب الرغبة كما سيأتي 
  

اما بالنسبة لرموز النتائج المتداولة يمكن الحصول عليھا م�ن ازرار مت�وفرة عل�ى اليم�ين ح�سب 
تظھر شاشة م�ساعدة يمك�ن البح�ث م�ن خ�لھ�ا ع�ن اي ج�زء م�ن قسم الفحص و بالضغط عليھا 

المقطع الم�راد ادخال�ه ف�ي النتيج�ة و يمك�ن ا�ض�افة عل�ى الق�وائم ھ�ذه ع�ن طري�ق شاش�ة رم�وز 
  .النظام 

  
  
  

  الدفعات المالية  : ثامنا
  

يساعد ھذا البند في ادخال دفعة مالية لطلب سابق و يسمح النظام فقط بادخال قيم�ة ق�صوى تبل�غ 
تتمة المبلغ الكلي مطروح منه ما دفع عند تسجيل الطلب ، كما يمكن ت�سجيل الدفع�ة ع�ن طري�ق 

  .رقم دافع و حسب التصنيف المستخدم لرقم الدافع 
  

عند ادخ�ال اي رق�م مخب�ري تظھ�ر جمي�ع بيان�ات الطل�ب المخب�ري و ال�دفعات المالي�ة ال�سابقة و 
  .من ھذه الشاشة فحوصات المريض ، كمايمكن اضافة و حذف الدفعات 

  
  .لون الطباعة : تاسعا 

  
يفيد ھذا الخيار في تغيير الوان بعض حقول الطباع�ة عل�ى التق�ارير مث�ل بع�ض الم�دخ�ت الت�ي 

  .يتم ادخالھا عن طريق المستخدم و ھذا الخيار للطابعات الملونة 
  

   ايرادات فترة : عاشرا 
  

 الجھات المؤمنة بالدفعات المستحقة عليھا عن يتيح ھذا الخيار معرفة ايرادات المختبر او مطالبة
 ف�ي 1طريق سحب كشوفات لھذه الجھات  و مطالبتھا بھا فمث� يمكن ادخ�ال ش�ركة ت�امين رق�م 

  . رموز ارقام الدافعين 
 ي�تم طباع�ة جمي�ع اس�ماء المرض�ى 1 ال�ى 1عند اخراج كشف ايرادات و تحديد رقم ال�دافع م�ن 

 و يظھر ل�ك م�ريض اجم�الي 1 اي شركة تامين رقم 1الدافع لھم الذين راجعوا المختبر و ارقام 
الرقم المخبري و المدفوع منه و بالتالي تكون المجاميع في نھاية الصفحة ھي اجمالي الطلبات و 

  ).قيمة المطالبة ( اجمالي المدفوع  و تتم مطالبة الجھة المؤمنة بالفرق 
  

م النظام بتاكيد ال�دفعات المالي�ة ح�سب الم�دخ�ت بالضغط على ھذا الخيار يقو: تسليم ا�يرادات 
يفيد ھذا البند عندما يسلم فن�ي . على الشاشة و تتحول ھذه الدفعات الى دفعات غير قابلة للحذف 

المختبر ايراداته للمحاس�ب او م�دير المختب�ر ع�ن طري�ق س�حب الك�شف والتوقي�ع علي�ه و ت�سليم 
  .و كانھا سند تسليم .  ثانية ا�يرادات حيث � تظھر ھذه المبالغ للتسليم

  
   فعال على حقل  رقم الدافع  F9زر المساعدة : م�حظة 

  



  كشف المراجعين : حادي عشر 
  

يفيد ھذا الخيار في الحصول على كشف بمراجعين المختبر خ�ل فترة و بعدة خيارات من حيث 
م��م حي��ث انھ��م ال��دفعات المالي��ة ، حي��ث يمك��ن الح��صول عل��ى ك��شف بالمرض��ى المتبق��ى عل��يھم ذ

دافعين بشكل جزئي اي يتبقى عليھم جزء من المبلغ او كل المبلغ و خيار اخر بجميع المراجعين 
  .بغض النظر عن مقدار التسديد وخيار بالمراجعين الذين سددوا بالكامل و � يتبقى عليھم ذمم

  
  

   احصائية الفحوص: ثاني عشر 
بتكرار عم�ل الفح�ص خ��ل فت�رة و بخي�ارين الحصول على احصائية يتيح ھذ الخيار للمستخدم 

اما اختيار اظھار جميع الفحوص للمختبر بتكرارھا او اظھ�ار فق�ط الفحوص�ات المطلوب�ة خ��ل 
   .فترة بتكرار اكبر من صفر اي اخفاء الفحوصات التي لم تطلب خ�ل ھذه الفترة

  
    نتائج –مريض : ثالث عشر 

ض خ�ل فت�رة حي�ث ي�دخل ج�زء م�ن اس�م الم�ريض و يفيد ھذا الخيار في البحث عن نتائج مري
الفترة الزمنية ، و عند البحث تظھر جميع اس�ماء المرض�ى الت�ي تحق�ق ش�روط البح�ث بنتائجھ�ا 

  لمريض معين و فحص معين خ�ل الفت�رة  follow upكما يمكن ا�ستفادة من ھذا البند بتتبع 
.  

  
   خيارات النظام :  عشر رابع

   عدة خيارات في ھذه الشاشة يتوفر
وجود ا�شارة تعني طباعة الشعار على التقارير و عدم وجودھا تعن�ي : طباعة الشعار  -1

  .ان الشعار لن يطبع على التقارير
التروي�سة ھ�ي عب�ارة ع�ن ا�س�طر الت�ي ت�شمل اس�م المختب�ر و اس�م : طباعة التروي�سة  -2

 .النظام و السطرين ا�ول والثاني من العنوان 
تعني طباعة نتائج فحوص�ات الزراع�ة ح�سب النتيج�ة اي ان : دي طباعة الزراعة عمو -3

 تاتي ف�ي عم�ود واح�د كم�ا  resistantجميع المضادات التي تكون البكتيريا مقاومة لھا 
 ت�اتي ف�ي عم�ود اي�ضا  sensitiveان جميع المضادات التي تكون البكتيريا حساسة لھا 
 . الذي يصفه للمريض وھكذا ، ھذا ا�مر يسھل على الطبيب اختيار الدواء

 وھ�ذا Semenفي الشق ا�يسر من الشاشة يتم ادخال اوقات قراءة نتائج فح�ص تحلي�ل  -4
 .متغير يؤثر على التقرير حيث ان ھذه القراءات تختلف من مختبر �خر 

  
   تحويل ا�طباء :  عشر خامس

مك�ن طلب�ه لجمي�ع يفيد ھذ التقرير في معرفة حجم تحوي�ت ا�طباء للمختب�ر خ��ل اي فت�رة و ي
  .ا�طباء خ�ل فترة او لطبيب واحد

  
  
  
  

   فواتير المستھلكات:  عشر سادس
  



يتم في ھذا البند تسجيل فواتير الشراء للمواد المخبري�ة م�ن ال�شركات المختلف�ة مم�ا ي�ساعد عل�ى 
  .معرفة حجم مصروف المختبر من المشتريات خ�ل فترة 

  
   فواتير المستھلكات تقرير: عشر سابع

  
تقري��ر بالم��شتريات للم��واد المخبري��ة  م��ن ال��شركات المختلف��ة مم��ا ي��ساعد عل��ى معرف��ة حج��م 

  .مصروف المختبر من المشتريات خ�ل فترة 
  

   تھيئة ازرار الفحوص : عشر ثامن 
 زر للفحوص��ات كثي��رة ا�س��تخدام ، و يمك��ن 48تحت�وي شاش��ة ت��سجيل الطلب��ات المخبري��ة عل��ى 

  -:كل جزئي او كلي و الطريقة كالتالي تغيير محتويات ھذه ا�زرار بش
  .عند وضع الماوس على احد ا�زرار تظھر اشارة صغيرة صفراء اللون تعطي رقم الزر 

نذھب الى تھيئة ازرار الفحوص و ننتقل با�سھم الى ان نصل الى السطر الذي يحوي رقم الزر 
لزر او نكتب رقم الفح�ص و نختار من خ�ل دليل الفحوصات الفحص الذي نرغب بتثبيته لھذا ا

  .اذا كنا � نحتاج استخدام دليل الفحوص 
  

  .بعد ا�نتھاء من العملية بتغيير زر اومجموعة ازرار نثبت خيارنا بعمل حفظ
  

   تھيئة ازرارالنتائج : عشر تاسع 
 ازرار يح��وي ك��ل زر اح��دى النت��ائج كثي��رة ا�س��تخدام ، 10تحت��وي شاش��ة ادخ��ال النت��ائج عل��ى 

  .ير محتوياتھا عن طريق ھذا البند نستطيع تغي
  
  

  فھرسة الملفات  : عشرون
  

ھذا الخيار عبارة ان خيار مكمل للنظام و ھ�و بمثاب�ة ص�يانة دوري�ة ت�ضمن س��مة الملف�ات ف�ي 
عمليات البحث خ�ل سير النظام ، ينصح بعمل فھرسة الملفات مرة واحدة عند تشغيل النظام او 

  .بارية ا� في حا�ت بعد انقطاع الكھرباء مث�قبل اغ�ق النظام و ھي ليست اج
  

   الصيانة الدورية : واحد و عشرون
  

ي��تم خ���ل ھ��ذا الخي��ار تنظي��ف جمي��ع الملف��ات المؤقت��ة داخلي��ا و الت��ي ت��ستخدم كوس��ائط لنق��ل 
المعلومات من الملفات الرئي�سية ال�ى التق�ارير ، تنفي�ذ ھ�ذا الخي�ار يجع�ل النظ�ام اس�رع ، ين�صح 

  .الخيار مرة واحدة اسبوعيابتنفيذ ھذا 
  
  
  
  

    تغيير كلمة المرور  : اثنان وعشرون
  



يتيح ھذا الخيار تغيير كلمة المرور و للقيام بذلك اضغط من القائمة الرئيسية على تغيير  •
  كلمة المرور

   مربعات ، 3تظھر شاشة فيھا  •
  قم بادخال كلمة المرور الحالية في المربع ا�ول •
   الجديدة في المربع الثانيقم بادخال كلمة المرور •
  قم بتاكيد كلمة المرور الجديدة في المربع الثالث  •

  
  اذا كانت جميع المدخ�ت صحيحة يتم تغيير كلمة المرور مباشرة بعد النقر على موافق

  
  
  
  
  
  

- N تم بعون-  


